
 

Департамент образования и науки Тюменской области 

 

Государственное автономное профессиональное образовательное 

 учреждение Тюменской области  

«Тюменский колледж производственных и социальных технологий»  

 

 

Согласовано 

Педагогическим советом  

ГАПОУ ТО «ТКПСТ»  

(протокол от 27.08.2025г. 

№1) 

Согласовано Советом 

обучающихся  

ГАПОУ ТО «ТКПСТ»  

(протокол от 

28.08.2025г. №10) 

Утверждено 

приказом директора 

ГАПОУ ТО «Тюменский колледж 

производственных и социальных 

технологий»   

«15» октября 2025 г. №151 

______________Т.Е. Шпак 

 

 

 

 

 

 

 

Локальный акт  

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах учета индивидуальных результатов освоения обучающимися 

образовательных программ дополнительного профессионального образования / 

основных программ профессионального обучения 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Тюмень 



2 
 

 

Приложение № 1 

к приказу от «15» октября 2025г. № 151 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах учета индивидуальных результатов освоения 

обучающимися образовательных программ дополнительного профессионального образования 

и основных программ профессионального обучения (далее – Положение), в отделении ДПО 

(включая МФЦПК) Государственного автономного профессионального образовательного 

учреждения Тюменской области «Тюменский колледж производственных и социальных 

технологий» разработано в соответствии: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 г. № 

438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения»; 

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24 

марта 2025 г. № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

- Положением о деятельности отделения дополнительного профессионального 

образования (включая МФЦПК). 

1.2. Положение регламентирует деятельность отделения ДПО (включая МФЦПК) по 

учету достижений обучающихся по позициям учебного плана реализуемой образовательной 

программы, их фиксации и хранения. 

1.3. Принятие и прекращение действия Положения, внесение изменений и дополнений 

в Положение осуществляется в общем порядке, предусмотренном Уставом. 

 

2. Процедура оценивания 

2.2. Процедура текущего, промежуточного и итогового контроля предполагает 

выявление и оценивание предметных результатов освоения обучающимися соответствующей 

образовательной программы. 

2.3. Под итоговым контролем понимается процедура оценивания достижения 

обучающимися запланированных результатов на конец периода обучения. 

2.4. Под промежуточным контролем понимается выставление обучающемуся оценок 

по позициям (предметам, дисциплинам, модулям) учебного плана соответствующей 

образовательной программы. 

2.5. Под текущим контролем понимается процедура оценивания знаний и умений 

обучающегося по отдельным темам (разделам) предмета учебного плана соответствующей 

образовательной программы. 

2.6. Обязательность, формы и периодичность текущего, промежуточного и итогового 

контролей обучающегося, определяется образовательной программой. 

2.7. Требования, предъявляемые к текущему, промежуточному и итоговому 

оцениванию, доводятся до сведения обучающегося при приеме в отделение ДПО (включая 

МФЦПК). 

 

3. Механизм оценивания обучающихся 

3.2. Оценивание производится путем выставления обучающемуся балльного 

результата за выполнение предложенного преподавателем задания (комплекса заданий) в виде 

отдельной персонифицированной или групповой работы. 

3.3. Контрольные материалы для проведения текущего оценивания готовятся 

преподавателем самостоятельно. 

3.4. Контрольные материалы для проведения итоговой аттестации являются частью 

образовательной программы. 

3.5. Оценивание ответов и работ обучающегося осуществляется по пятибальной и 
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зачетной системам. 

3.6. Критериальные требования, предъявляемые к оцениванию ответа или работы, 

сообщаются обучающимся преподавателем до начала выполнения задания (комплекса 

заданий). 

3.7. Предложенное к оцениванию задание (комплекс заданий) может выполняться 

обучающимся как во время учебного занятия, так и за его пределами. 

 

4. Осуществление индивидуального учета результатов освоения обучающимися 

образовательных программ 

4.1 Отделение ДПО (включая МФЦПК) осуществляет индивидуальный учет 

результатов освоения обучающимися образовательных программ. 

4.2. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных 

программ осуществляется на бумажных и (или) электронных носителях в форме, 

утвержденной директором образовательной организации. 

4.3. К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательной программы относятся: 

- Журнал учебных занятий, форма которого приведена в Приложении 1 (далее – 

Журнал) к настоящему Положению; 

- Протоколы итоговой аттестации, формы которых приведены в Приложении 2 к 

настоящему Положению. 

4.4. В Журналах отражается балльное текущее, промежуточное и итоговое оценивание 

результатов освоения обучающимися образовательной программы, а также количество часов. 

4.5. Внесение исправлений в промежуточные и итоговые результаты по предметам в 

Журнале оформляется в виде записи с указанием соответствующей оценки цифрой и 

прописью, подписи педагога, печати, предназначенной для деятельности отделения ДПО 

(включая МФЦПК). 

4.6. Результаты итогового оценивания обучающегося по предметам учебного плана по 

окончанию образовательной программы фиксируются в протоколах итоговой аттестации. 

 

5. Ведение журнала 

5.2. Журнал учебных занятий ведется для каждой группы, для которой организовано 

обучение в отделении ДПО (включая МФЦПК). 

5.3. Каждый преподаватель, участвующий в реализации программы, получает форму 

журнала в печатном и (или) электронном виде для заполнения. 

5.4. Журнал заполняется рукописным или печатном способом преподавателем, 

согласно учебному плану и программы дополнительного профессионального образования или 

основного профессионального обучения, подписывается лично. 

5.5. Журнал может быть оформлен на одной или нескольких страницах (в зависимости 

от количества часов и состава группы).  

 Заполненный и подписанный преподавателем Журнал сдается заведующему учебной 

частью МФЦПК. Заведующий учебной частью МФЦПК сверяет данные журнала с учебным 

планом и программой дополнительного профессионального образования или основного 

профессионального обучения.  

 

6. Порядок хранения в архивах информации о результатах освоения обучающимися 

образовательных программ на бумажных и (или) электронных носителях 

6.2. Информация о результатах освоения обучающимися образовательных программ, 

оформленная на бумажных носителях, подлежит сдаче в архив. В задачу архива входит 

хранение и обеспечение сохранности информации о результатах освоения обучающимися 

образовательных программ на бумажных носителях. 

6.3. Сроки хранения в архиве информации о результатах освоения обучающимися 

образовательных программ на бумажных носителях устанавливаются номенклатурой дел: 

 - Журналы учебных занятий хранятся 3 года. 
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Приложение 1 

 

Форма 

 
ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ТЮМЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ТЮМЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

«ТЮМЕНСКИЙ КОЛЛЕДЖ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ И СОЦИАЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ЖУРНАЛ  

УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ  

_____________________________________________________________ 

 

 

группа ______________ 

на ______________ учебный год 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Тюмень
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УКАЗАНИЯ К ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА 

УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ  

 

1. Журнал учебных занятий является одним из основных документов учета 

учебной работы группы. Каждый преподаватель обязан вести все записи своевременно, 

аккуратно, четко и чернилами одного цвета. 

2. На каждый предмет выделяется определенное количество страниц, 

наименование предмета указывается в соответствии с учебным планом.  

3. Внесение фамилий учащихся в списки журнала, а также вычеркивание 

фамилий учащихся из списков журнала (с указанием напротив фамилии учащегося 

номера и даты приказа) производится только после соответствующего приказа 

директора. 

4. В течение учебного года преподаватели ведут журнал учебных занятий по 

своему предмету. 

5. На левой стороне журнала преподаватель заполняет в соответствующих 

графах дату занятия, буквами «нб» отмечает отсутствующих, на этой же странице могут 

быть проставлены оценки знаний учащихся по пятибалльной системе цифрами 1, 2, 3, 4, 

5.  

6. На правой стороне журнала преподаватель записывает дату проведения 

занятия (число, месяц, последние две цифры года), количество часов, вид занятия, его 

тему. Тема занятия должна соответствовать календарно-тематическому плану. Графа 

«примечания» может быть использована для записи домашнего задания.  

7. Выделяются страницы для учета:  

 выполнения лабораторных работ (в соответствующей графе за каждую 

выполненную работу проставляется «зачет»);  

 консультаций (индивидуальных, групповых); 

 учебной практики; 

 производственной практики. 

8. Журнал ежемесячно проверяется руководителем структурного подразделения. 
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ОГЛАВЛЕНИЕ 

№ 

п/п 

Наименование дисциплины, модуля  Количество часов Преподаватель Стр. 

     

     

 

СВЕДЕНИЯ ОБ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

№ 

п.п 

Фамилия, Имя, Отчество Номер по 

поименной книге 

Число, месяц и год 

рождения 

    

    

 

ГРУППЫ                                                                                                                                   Форма №1 

Домашний адрес Примечание 

  

  

 

                                                                                                                                                        Форма №2 

Наименование дисциплины    

п/п Число, месяц 

 

 

Фамилия и  

инициалы 

обучающегося                     

                      

                      

 

_________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество преподавателя) 

Дата Кол-в

о 

часов 

Тема занятия  Примеча

ние 

Подпись 

препода- 

вателя 

     

     

 

Учет инструктажей 

 Фамилия и инициалы 

обучающегося 

 

Д
ат

а 
п

о
л
у

ч
ен

и
я
 

и
н

ст
р

у
к
та

ж
а 

№
  

О
ц

ен
к
а 

П
о

д
п

и
сь

 

о
б

у
ч

аю
щ

ег
о

ся
 

Д
ат

а 
п

о
л
у

ч
ен

и
я
 

и
н

ст
р

у
к
та

ж
а 

№
 

О
ц

ен
к
а 

П
о

д
п

и
сь

 

о
б

у
ч

аю
щ

ег
о

ся
 

Д
ат

а 
п

о
л
у

ч
ен

и
я
 

и
н

ст
р

у
к
та

ж
а 

№
 

О
ц

ен
к
а 

П
о

д
п

и
сь

 

о
б

у
ч

аю
щ

ег
о

ся
 

           

           

           

 

 

 



7 
 

по безопасности труда обучающихся                                                        Форма № 3 
№

 п
. 
п

 

и
н

ст
р

у
к
та

ж
ей

 

Д
ат

а 

п
р
о

в
ед

ен
и

я
 

и
н

ст
р

у
к
та

ж
а 

З
ат

р
ач

ен
н

о
е 

в
р
ем

я 

 Фамилия, инициалы и 

подпись, 

проводившего 

инструктаж 

     

     

     

 

Учет производственной практики 

№ 

п.п 

Число, месяц, год 

 

 

Фамилия и  

Инициалы 

обучающегося 

 

Дата занятий (число/месяц) 

               

  

                  

                  

__________________________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество преподавателя) 

Дата Кол-в

о 

часов 

Тема занятия  Примечан

ие 

Подпись 

препода- 

вателя 

     

     

 

           

                Наименование дисциплины  

________________________________________________________________________________ 

 

               Число, месяц 

 
 

Фамилия и 

 инициалы 

обучающегося 

                     
                       

                       

 

 

____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество преподавателя) 

Дата Кол-в

о 

часов 

Тема занятия  Примеч

ание 

Подпись 

препода- 

вателя 
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Сводная ведомость  

________________/ ________________   учебный год 
 Наименование  

предметов, кол-во часов 

 

 
 
Фамилия и 

 инициалы 
обучающегося 

 

Наименование предметов 

     

 

  

          

          

Итого часов         

Подпись преподавателя 

 

 

        

итоговых оценок 

___________________________ семестр  
изучаемых за семестр 

 

 

Примечание 

  

      

          

          

          

 

 

 

 

        

 

ЗАМЕЧАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ  

Дата 

проверки 

Результаты проверки  Подпись  

проверяющего 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

 

Департамент образования и науки Тюменской области 

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Тюменской области 

 «ТЮМЕНСКИЙ КОЛЛЕДЖ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ И СОЦИАЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

Отделение дополнительного профессионального образования (включая МФЦПК) 

ПРОТОКОЛ № __ 

заседания аттестационной комиссии  

ГАПОУ ТО «Тюменский колледж производственных и социальных технологий» 
от «__» ________ 20___г. 

о проведении итоговой аттестации обучающихся по индивидуальной, групповой формам обучения 

Состав аттестационной комиссии: 
Председатель комиссии: __________________, наименование организации, должность 

Члены аттестационной комиссии: _______________________, наименование организации, должность 

                                                           _______________________, наименование организации, должность 

На основании результатов проверки теоретических знаний и практических навыков работы по основной программе профессионального 

обучения по профессии_________ (дополнительной профессиональной программе повышения квалификации, дополнительной 

профессиональной программе профессиональной переподготовки) аттестационная комиссия решила выдать свидетельство о профессии 

рабочего, должности служащего (удостоверение о повышении квалификации, диплом о профессиональной переподготовке)  

 

                                      Председатель: _______________ /___________________/ 

                                    Члены комиссии: ______________ /_________________/ 

                                                                    ______________ /_________________/  

№ Фамилия, имя, отчество 
Дата  

рождения 

Присвоенная профессия,  

разряд 

Решение аттестационной 

комиссии о  

выдаче документа 

Оценка за 

итоговую работу 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      
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Департамент образования и науки Тюменской области 

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Тюменской области 

 «ТЮМЕНСКИЙ КОЛЛЕДЖ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ И СОЦИАЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

Отделение дополнительного профессионального образования (включая МФЦПК) 

ПРОТОКОЛ № __ 

заседания аттестационной комиссии  

ГАПОУ ТО «Тюменский колледж производственных и социальных технологий» 
от «____»__________ 20___г. 

о проведении итоговой аттестации обучающихся по индивидуальной, групповой формам обучения 

Состав аттестационной комиссии: 
Председатель комиссии: __________________, наименование организации, должность 

Члены аттестационной комиссии: _______________________, наименование организации, должность 

                                                           _______________________, наименование организации, должность 

На основании результатов проверки теоретических знаний и практических навыков работы по дополнительной профессиональной 

программе повышения квалификации/переподготовки аттестационная комиссия решила выдать удостоверение о повышении 

квалификации/диплом о профессиональной переподготовке)  

 

                                      Председатель: _______________ /___________________/ 

                                    Члены комиссии: ______________ /_________________/ 

                                                                    ______________ /_________________/  

 

№ Фамилия, имя, отчество 
Дата  

рождения 

Решение аттестационной комиссии о  

выдаче документа 

Оценка за итоговую работу 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     
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